
附件1

自查报告提纲
一、单位基本情况

二、工作开展情况

（一）职业病报告工作开展情况

1.组织机构和规章制度建设。包括单位基本情况，承担职业病报告工作的部门及人员设置情况，相关工作制度等。

2.经费和硬件保障。包括2013-2015年专项经费、配套经费落实情况，经费使用情况，硬件保障情况。

3.培训工作。包括2013-2015年举办和参加培训情况，培训次数、覆盖范围、培训内容等。

4.日常督导检查工作。包括2013-2015年督导范围、督导次数、督导内容、督导效果等。

5.网络直报系统使用情况。包括辖区内职业病报告账户开通情况、各报告卡报告率、未开展报告原因（着重检查职业病诊断机构和职业健康检查机构）等，以及账号与隐私权限管理情况。

6.纸质报告卡管理。包括纸质报告卡管理机构、保存年限、完整性等。

7.数据质量控制。包括数据审核正确性、及时性等。

8.数据利用情况。包括数据分析报告撰写、数据服务、技术支撑等情况。

（二）重点职业病监测开展情况

1.组织机构和规章制度建设。包括单位基本情况，专门的监测部门及人员设置情况，相关工作制度、实施方案等。

2.经费和硬件保障。包括2015年专项经费、配套经费落实情况，经费使用情况，硬件保障情况。

3.培训工作。包括2015年举办和参加重点职业病监测培训的情况。

4.督导检查工作。包括2015年督导范围、督导次数、督导内容、督导效果等。

三、存在问题

四、下一步工作计划

五、意见及建议



